Ha ocroBy unana 43. 3akona o apwasnoj ynpasu (,CnywGenu rnacuuk PCH, 6p.79/2005,
101/2007, 95/2010, 99/2014, 47/2018 u 30/2018-11p. 3akoH), unana 46. 3akoHa o JIpKABHUM cyxkOeHuuuma
(..Cayxbenn rnacamk PC“, 6p. 79/2005, 81/2005-ucnp., 83/2005-ucnp., 64/2007, 67/2007-ucnp.,
116/2008, 104/2009, 99/2014, 94/2017, 95/2018 u 157/2022), unana 4. Vpenbe o HauenuMa 3a yHyTpallisbhe
ypehete u cHeTeMaTH3alMjy paiHuX MecTa y MHHHCTApPCTBMMA, MOCEOHUM opraHu3zauujama u ciayxkbama
Bnaze (,,CnyxGenn rnacuuk PC*, 6p.81/2007-npeunihenu tekcr, 69/2008, 98/2012, 87/2013. 2/2019 u
24/2021), unaua 3. u unana 4. YpenGe o pa3BpcTaBarby PaiHHX MecTa H MEpH/IHMa 3a OMHC pagHUX MecTa
ApkaBHUX ciyxOennka (,.CiyxOenu rnacuuk PCH, 6p. 117/2005, 108/2008, 109/2009, 95/2010, 117/2012,
84/2014, 132/2014, 28/2015, 102/2015, 113/2015, 16/2018, 2/2019, 4/2019, 26/2019, 42/2019 1 56/2021)

W unana 3. YpenGe o pa3spcTaBatby paanux mecta Hametutenuka ("Co.riachuk PC", 6p. 5/2006 u 30/2006),
Ha4eNHMK 3anaaHo0ayukor ynpaBHOr OKpYra, T0HOCH:

ITPABHJIHHUK
O YHYTPAIIKBEM YPEBEHY U CHCTEMATU3ALIAIU
PATHUX MECTA Y CTPYUYHOJ CJIYKBH
3ATATHOBAYKOT YIIPABHOI OKPYT'A

1 YBOJAHA OJAPEJBA
Ynan 1.

Osum [pasunuuxom yTBphyjy ce yHyTpallmbe jeHHHLE, HUXOB nenokpyr u melycobuu oaHoc;
pykoBohete yHyTpallbuM jenuuuuama; osrnawhema O/IrOBOPHOCTH PYKOBOJAMIALA YHYTpALIHHX
JEAMHHLA; HAYMH Capajitbe ca APYIrHM OpraHHMa | opraHu3aumjama; 6poj GpyHKLUMOHEpa M OMHC BHHXOBHX
noc/10Ba; OPoj PaHHX MeCTa 10 CBAKOM 3Batby 3a APKaBHE CIyKOEHUKe U CBAKOj BPCTH paJIHUX MECTa 3a
HAMEIITCHNKE; HA3HBH PAAHHX MECTA, OMHCH NOC/IOBA PAIHUX MECTA H 3Batba, OHOCHO BPCTE Y Koje cy

paiHa MecTa pasBpcTaHa; notpedan 6poj ApKaBHHX CaykOEHHKA U HAMEIITEHHKA 32 CBAKO PasHO MECTO H

YCJIOBH 32 3all0C/Ieme 3a CBAKO paaHo mecto y CTpyuHoj ciyx6u 3anagHobauxor ynpasHor okpyra (y
narbeM Tekcty: CTpyuHa ciyxba).

IT TEJIOKPYT U YHYTPAIUIE YPEBEWE CTPYUHE CJIVIKBE
- Jenoxpyr Crpyune ciyxbe -
Yoau 2.

3a obasbare nocnoBa 3 JenoKpyra Crpyune cnyxGe obpasyje ce crnencha yxa yHyTpalliiba
jenuHuLa:

1. OACEK 3A OMNIUTE MOCJIOBE
Ynan 3.

Y Oxcexy 3a onuiTe nocaose 06aBbajy ce MocI0BH KOjH Ce 01HOCE Ha: OCTBAPMBALE Capaiibe ca
OpraHiMa Np:aBHe yrnpage M JIOKAlHEe CaMOyNpaBe; Npykame CTPYUHE U TeXHHUKe MOTNOPE HAYENHHKY



YnpaBHOr okpyra M 00aB/bare M0C]0BA 3ajeIHHYKHX CBHM OKPYKHHM [OJIPYYHUM jeMHHIIAMA H
MOJIPYYHHM jeAMHHLAMA OpraHa JAp)KaBHE YNpaBe Ha MOAPYYjy YnpasHor okpyra, a oGpasoBaHe 3a
MOJpY4je LWHPE K yiKe O] MOJAPy4ja YNpaBHOr OKpyra; Moc/aoBe U3 061acTH pedopme apKaBHe ynpase;
YNPaBHE MOCIIOBE y BE3H 3aCHHBAA H NPECTAHKA PAJHOT OIHOCA H OCTBAPHBaK-a NIPaBa H3 PaAHOr 0AHOCA
ApKABHUX CIykOeHHKA H HAMELUTEHNKA; CBHACHLM]Y H PA3BOj KagpoBa; JoctynHoct uHdopmauujama o
JaBHOT 3Hauaja; NoCIOBE BPEAHOBAMA PAJIHE YCIEUIHOCTH ApiKaBHUX cyxOeHnKa; Noc/I0Be aHaTH3uparba
PAaAHHUX MECTA; CTPyHHE Moc/oBe 3a notpede CaBeTa yNpaBHOT OKPYra; MIaHHpatbe H3BpLICHAa Gyuera u
KBOT4, M3pajlly 3axTeBa 3a POMEHY y anponpHjalijn U NPOMEHY KBOTA, H3pa/ly 3aXTeBa 3a MPey3UMarbe
obaBe3a, 3axrea 3a muahawe W Tpancdep cpeacrasa, KOHTpPOMy pacxona, obpagy naahama u
CBH/ICHTHPAIba TPOLIKOBA, (PHHAHCH]CKO H3BEILITABALE O OCTBAPEHHM TPHXOANMA, HBPLUEHHM pacxoamuma,
TMpUKYIbathe H KOHTPOMy nojataka 3a odpayyH niata ApKaBHUX CyKOeHHKa, HAMELITEHHKA H OCTATHX
3aroC/ICHUX; cacTaB/bakbe aHann3a, U3BellTaja v MHpopMalija; NocIoBe jaBHe HaBaBKe; HabaBKy, YyBambe
W H3aBare KaHUEIAPHJCKOT M JPYror [OTPOIIHOr MAaTepHjaia M CHTHOT MHBEHTApa; TNpHjeM,
CBUACHTHpAME, 31PYKHBAlbE, paszBolerbe, apXMBHpame H eKCleAuUujy npeaMera; nakTuaorpagcke
MOCJIOBE H MOCJIOBE yMHOXKaBatba MaTepujana, Tekyhe oapikapare MOCIOBHOT MpocTopa, Kao U jpyre
MocJjioBe 01 3Hayaja 3a paa YnpasHOT OKpyra.

III PYKOBOBEWE U OJIT'OBOPHOCT
Ynan 4.
CrpyunomM cayxGoM pyKOBOIN HAYETHHK YnpaBHor okpyra.

Hauennnk Ynpasuor okpyra 3a CBOJ pajl 0AroBapa MUHUCTPY HAJJIEKHOM 3a JpKaBHY ynpaBy H
Bnann PC.

Oncexom 3a oniuTe nocioBe pykoBoaH wed Oxaceka.
e Oacexa oarosapa 3a cBoj pan u pan Oziceka KOjUM PyKOBOLH HaueHHKY YnpaBHor okpyra.

Hpxasuu cmyxGeHUUM W HaMeluTeHHIH y Ctpyunoj cayx6u oarosapajy 3a cBOj pan wedy
Ouncexka, ogHocHO HavenHuky YnpasHor OKpyra.

IV CHCTEMATHU3ALUJA PATHUX MECTA

Ynam 5.

CucTemaTH3aumja pagHUX MeCTa CaapKH:

- Jearo panno mecto yHkuHOHED 1 (HauenHuk YnpasHor okpyra)
- Jenno panmo mecto y 3Bamy caBeTHuKa 1 (Jenan npkaBHH CiykOeHHK)
- /lBa panna mecTa y 3Bamy pedpepenra 3 (Tpu npxaBHa cykGennka)
- Jenno panno mecto Tpeha Bpera-HamelTennka 1 (jenan HamewTeHHK)
- JlBa pajna MecTa yeTBpTe BpCTe-HAMELITEHNKA 2 (ABa HamelITeHHKa).

1. Haveannk Yupasnor okpyra 1

Pykosoau Ctpyunom cnyx6om u 06asba Apyre MocjioBe y cKJaly ca 3aKOHOM.




2. PaaHo MecTO NOCJI0BHOI ceKpeTapa 1
Tpeha Bpera pagHuX MecTa HaMeIITeHHKA

Ilpunpema ananutuuke uHpopMaumje U nuile NOCJIOBHE JOMHCE npema 100MjeHHM MHCTpYKLHMjaMa 3a
norpeGe Haue/lHMKa, BPLIM KOPECTIOACHUM]Y 1O HANOrY HAYelHMKA M 3a norpebe CrtpyuHe cnyxkoe;
OAroBapa Ha AMPEKTHE HIIH Tele(OHCKE YNHTE WM YIIUTE NIPUMIbEHE TTYTEM e-[OLITE U BOIH €BUCHLH]Y
0 TOMe; MpaBOBpeMEHO npociehyje notpebHe nndopmalije Haue HHKY, 3aM0CTAEHUMA y CTpyuHoj ciyx6u
W OKPY’KHHM NOJAPYYHUM jeMHULIAMa, KA0 H CTPAHKaMa; NPHIpeMa aKTe HEONXOIHE 3a CacTaHKe | BpILLIH
OpraHM3alujy MPHIPEMe CacTaHKa, BOAM 3ANUCHUK, BPIUIM TEXHHUKY o0pany TekcToBa M M3BelLTaja ca
CacTaHaka, HHXOBO YMHOKABAHE U la/be npoc/ielupare, BOAM eBHACHILM]y cacTaHaka, POKOBa U 00aBe3a
Haue/IHIKa; MPHKYIIBA, ypehyje u npunpema nojatke HEONXOAHE 3a H3pay aHAIM3A H U3BELITAja U BPLLK
MPUIIPEMY BECTH H aKTyC/HOCTH 32 3BaHu4HY BeG cTpanuuy CTpyune ciykOe ynpaBHOT 0kpyra; o6aBba
nocniose kojuMa ce o6esbehyje aoctynHoct nnopmamja on JaBHOr 3Hauaja;00aB/ba U Apyre NOCIOBE M0
HAJIOTY HaYeJIHHKA OKpYra.

YCJIOBH: cTeueHo BUCOKO 06pa3oBarbe Ha OCHOBHHM aKaieMCKHM cryaujama y odumy ox 180
ECIIb 601082, 0CHOBHIM CTPYKOBHHM CTYaHjaMa, OHOCHO Ha CTyAH]ama y Tpajakby /10 TPH FOAMHE, PATHO
HCKYCTBO O/l HajMake rOIMHY aHa, 3Hakhe paja Ha pauyHapy (excel, word i internet).

OJCEK 3A ONMUITE MOCJIOBE

3. Uled Oncexa 1
CABETHHK

PyxoBoau panom Ojceka, npyka crpyuna ynyTcTsa. KOOPAMHHPA W HAA3Mpe paj ApKaBHHX
caykOeHuka 1 HamelnTernka y Ofceky; npyxa CTPYHHY H aIMHUHHCTPATHBHO-TEXHHYKY TOMON HaYeTHHKY
YNpaBHOT OKpyra y W3BpLUaBaiby M0C/I0BA 32je/IHMYKUX 33 CBE OKPYXKHE MOJIPYYHE jeAMHHLUE opraHa
ApAaBHE ynpase Ha MOAPYYjy YNpaBHOr OKpyra W OpraHHsyje CTpyuHy aIMMHHCTPAaTHBHO-TEXHHYKY
noapuiky CaBeTy ynpaBHOT OKpyra; npunpema u uspahyje Haupt kaaposckor nnana, uspabyje npeanor
aKTa O YHYTpalltbeM ypehery u CHCTeMaTH3alHji paHuX MecTa y CrpyuHoj cnyx6u okpyra, crapa ce o
yjenHaueHom cripoBolery MOCTYNKa BpeaHOBamba paaHe YCHELIHOCTH JPKaBHUX Cly:kOeHHKka; 00aBiba
MOCIOBE aHANNTHYAPA PAJIHKX MecTa 1 peopMe piKaBHe yrpase; npyxa CTpy4Hy nomoh 3anociesnma y
OCTBapHBay TpaBa W3 pagHOr OfHOCA, mpunpema W wu3palyje akte o npaBuMa, IYKHOCTHMA H
OATOBOPHOCTHMA ApXkaBHHUX chykOeHuka W HameluTeHuka u uspalyje meceune u3BelTaje o Gpojy u
CTPYKTYPH 3anocnenux 3a LienTpaiHy kaapoBeKy eBHACHLH]Y; yuecTBYje Yy cnipoBoljery nocTynaka jaBHux
HabaBku u u3palyje yrosope koje 3aK/bydyje YIIpaBHH OKpYT: y4ecTByje y npouecuma KOjH CY Y Be3H ca
CTPYHHHM  yCaBplIaBarbeM IpKaBHUX CiyxkOeHHKa; 006aBba Apyre MOCIOBE 10 Hanory HadejHHKa
VnpasHor okpyra.

YCJIOBH: creueHo Bucoko oGpazoBame u3 HayyHe 00JacTH NpaBHE HayKe HA OCHOBHUM
aKaJEMCKUM CTyadjama y olumy o Hajmame 240 ECIIB OozoBa, macTep akazeMckuMm CTyanjama,
CHELHjaTUCTHYKIM aKAZEMCKHM CTy/Hjama, CHICUMJAMCTHYKMM CTPYKOBHHM CTY/Mjama, OHOCHO Ha
OCHOBHHM CTyAHjaMa y Tpajatby O1 HajMame YeTHPH rOAMHE WM CMEUMjATMCTHYKHM CTy/IHjamMa Ha
(hakyIITeTY, MONOKEH APHKABHH CTPYHHH HCTIHT, HajMatbe TPH FOJHHE PaJHOT HCKYCTBA ¥ CTPYLH, Kao H
KOMMeTeHLH]e NoTpeGHe 3a paj Ha pagHoM MecTy.




4. Paamno mecto 3a odpaxy punancujcke JAOKYMeHTaumje 1
pedepent

Bpuin npujem u koHTpoty hopMaiiHe HCTIPaBHOCTH KHHIOBOACTBEHHX MCIpaBa, YHOCTH N0JaTKe
Y CHCTEM TIIaBHE KibHIe H IOMOhHE eBHICH LI M BOM NPOMHCAHEe AHATHTHYKE €BH/ICHLIUjE Yuje nogaTke
yeknaljyje ca KHiHrOBOACTBEHHM MOJALMMA W TOJALUMMA H3 [JIABHE KibHIe Tpe3opa; BpIUK NpHjeM M
CBHACHTHpaKE KHHUIOBOICTBEHE JIOKYMEHTallHje, ycariialiaBa peann3oBaHe obaBese ca 0100peHHM
MECCYHHM KBOTama M o0aB/ba MPHNpEeMy 3axTeBa 3a M3BpLUEHe niahara; BpIIK 0o0payyH HakHazga,
AHEBHULIA H OCTAMX TPOLUIKOBA 3a CyKOEHO MyTOBAMhe, HAKHALA 3@ MPEBO3, JPKABHHX cmyxOeHuKa,
HAMEIUTEHHKA H OcTaux 3anociedux y CTpyyoj cyxGu u capahyje ca apyrum opranuma y NOCTYNKY
OCTBapHBatba NpaBa APKABHHX CIyKOEHHKA M HAMEUITEHHKA W3 O0NACTH MEH3MjCKOT, WHBATHACKOL M
3/paBCTBCHOT OCHrypawa, uspalyje Hanore 3a nnaharbe MOpoaHILCKOr GOJOBAMbA, 3apaja M OBOjeHOr
KHBOTA; U3pal)yje KHHrOBOJCTBEHe H3BElNTAje U GHIaHCe H mpunpemMa npeiior GUHaHCHjCKOr NiaHa 3a
uspany 3akona o Gyuety; yuectsyje y uspamu [oauuimer niana JaBHHX HabaBKH, BOAH €BHAEHILH]Y O
peanu3auuji 3aKk/byq4eHHX YroBOpa O A0JE/beHHM JaBHHM HabaBkama, BPLIM KOHTpOMY peanusauuje
Yrosopa; 0baBsba pyre nociose no Hanory wega Oxceka.

YCJIOBH: 3aBpiiena cpe/iiba K0 EKOHOMCKOT cMepa IV crenena, nosoxkeH ApKaBHU CTPYUHH HCITHT,
HajMatbe JIBe FOIMHE PaJHOT HCKYCTBA Y CTPYLLM, KAO M KOMMeTeHLH]e noTpedHe 3a pajl Ha PajHOM MecTy.

5. Paano mecto 3a kaHuenapujcke mocioBe 2
pedepent

Bpuun 3asolerse, hopmupatbe, eBnnentuparse, 3Py’ HBabe, pa3Boherhe H apXHBHpaKbe NpeaMeTa;
BPLUH pe3epBHcaie Opojea 3a noTpebe MHCIEKUMja, eBHICHIH])Y O KpeTakby npeiMeTa W JONyHe
NMpeaMeTa; faje obaBeLuTerba CTpaHKaMa 0 KpeTakby mpeIMeTa; BOIH apXMBCKY KH:HI'Y H H31y4yje npeaMere
KOjHMa je HCTeKao oK YyBatha; BPLIH NpHjem, Pa3BpCTaBarbe, eBUACHLM]Y W eKCIIeAULIH]Y NOLITE W 06aB/ba
Apyre nocnose no Hanory ieda Oxceka.

YCJIOBH: 3aspuiena cpeama wkosa APYWITBEHOT MM TEXHHYKOI CMepa Wi rumHasuje, IV
CTENEHA, MOJIOKEH JPIKABHH CTPYYHH HCIIHT, HajMambe JBe rofHHe PajHOT MCKYCTBA y CTPYLH, K40 M
KOMMeTeHluje noTpeGHe 3a pa Ha paaHOM MecTy.

6. Panno mecto naktuiorpaga 1
HETBPTA BPCTA PAJHHX MeCTa HAMEIITeHHKA

Kyua n npekyuasa TekctoBe u crapa ce 0 mHHXOBOM yjeAHaueHoM obnuKoBamy; n3paljyje Tabene
Ca MECeYHHM, KBAPTAHUM M FOJMILILHM H3BELITajHMA MHCTIEKLIH]CKMX CYKOH; BPIIM YHOC Kpeuparmba
Oa3e nojaraka kylase JIOKyMEeHTaluje 1 00aBIba JIpyre NocioBe no Hanory weda Ogcexa.
YCJIOBM: 3aspiuena cpeamwa wkona I wnn [V CTENEHA WMJIM CTEYEHO CMeElHjaHCTHYKO

00pazoBatbe, pPajHO MCKYCTBO 01 HajMambe FOAMHY JaHa, MO3HABAIbE pana Ha pauyHapy (MS Office,
Internet).

7. Panno mMecto Bo3ay 1
"Y€TBPTA BPCTA PAIHHX MeCTa HAMEIUITeHH KA




kS

Vrpassba cay:kOGeHHM BO3HJIOM; CTapa Ce O MCMPaBHOCTH U PEAOBHOM OJpiKaBakby BO3MIA, Kao H
pPOKOBMMa 3a MpoBepy TEeXHHYKe MCIPABHOCTH Cly:kOeHOr BO3MJA; CTapa ce O CepBUCHpalmy |
perucTpaLmju BO3UIa; BOAX eBUACHLHU]Y 0 KOopULufiey BO3KIIA U I0CTaB/ba H3BELLITA] HAYEHHKY OKpYra o
CBOM pajy; 00aB/ba NOCNOBe KOjH ce oHoce Ha Oe30eHOCT U 3ApaBbe Ha paly W 00aB/ba Apyre nociose
10 Hajory HauenHuka Y npasHor okpyra u weda Onceka.

YCJIOBH: 3aBpuuena cpeama wkona I unu IV crenena u nonoxken nenut Bozaya "B" wom ,L1°
KaTeropuje H paaHo UCKYCTBO O]l HajMatbe roIMHY J1aHa.

V IIPEJIASHE U 3ABPIIHE O/IPEJIBE

Yanau 6.
[To crynawy Ha cHary osor [lpaBunHuka HavenHuk YmpaBHor okpyra he y poky oa 8 nama
pacropeanTh ApxkasHe ciykOeHHKE W HaMelTeHHKe Ha pajHa mecra yrtepheHa oBuM [lpaBHIHHKOM,
KOjHMa Ce HAaCTaBJbajy bHXOBH PAHH OJHOCH.

Yau 7.

[lo crynaty Ha chary osor IlpaBunHuka npecraje 1a Baxu [IpaBuinuk o yHyTpaimeM ypehery
W CHCTeMaTH3auWju paaHux mecta y CrtpyuHoj ciyxGu 3anaanobaukorynpasHor okpyrabpoj: 905-1-
12/2019-01 on 12. mapra 2019. roause.

Yaan 8.

Osgaj [TpaBunnuk cTyna Ha chary no 106ujamwy carnacioctv Bnane PC, y poky ox 8 nana ox 1ama
objaB/biBatba Ha ornacHoj Taban Crpyuse ciyxOe 3ananHoGaukorynpasHor oKpyra.

bpoj: 905-1-38/2022-01
¥ Comoopy, 24.02.2023. roaune
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T'épan Hoffkosuh



